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Resolugdo n2 01/2021

Estabelece normas e critérios para a elaboracao
e registro dos Planos de Atividades Docentes
(PAD) e Relatdrios de Atividades Docentes (RAD)
do Centro de Ciéncias Humanas e Naturais e da
outras providéncias.

O Conselho Departamental do Centro de Ciéncias Humanas e Naturais da Universidade
Federal do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO a Lei n? 9.394/1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagdo
nacional;

CONSIDERANDO a Lei n? 12.527/2011 que regula o acesso a informagdes no ambito do
Governo Federal;

CONSIDERANDO o Estatuto da Universidade Federal do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o Regimento Geral da Universidade Federal do Espirito Santo, que determina
gue compete ao departamento programar suas atividades e distribuir os trabalhos de ensino,
pesquisa e extensao aos docentes que o integram, respeitadas as especialidades de cada um;

CONSIDERANDO a Resolugdo n? 31/1991 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal do Espirito Santo, que regulamenta a elabora¢ao dos relatérios anuais dos
departamentos académicos;

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 60/1992 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal do Espirito Santo, que estabelece critérios de atribuicdes de carga horaria
para os docentes;

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 08/1998 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal do Espirito Santo, que regulamenta a Elaboracdo dos Planos de Atividades
Departamentais.

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 11/2010 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal do Espirito Santo, que estabelece o Regulamento Geral da Pos-
Graduacao;

CONSIDERANDO a Resolugdo n? 31/2012 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal do Espirito Santo, que fixa normas e condi¢cdes de afastamento de
docentes para aperfeicoamento em instituicdes nacionais ou estrangeiras em nivel de pos-
graduacdo de natureza presencial;

CONSIDERANDO a Resolucdo n? 21/2013 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal do Espirito Santo, que estabelece o Regulamento Geral das Atividades de
Pesquisa;
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CONSIDERANDO a Resolugdo n? 46/2014 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal do Espirito Santo, que dispde sobre as normas que regulamentam a
extensao;

CONSIDERANDO a Resolugdo n?® 52/2017 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Federal do Espirito Santo, que estabelece critérios de avaliacdo de desempenho
na carreira do Magistério Superior;

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 22/2019 do Conselho Universitario da Universidade Federal do
Espirito Santo, que estabelece as atividades administrativas ou de representa¢do que estdo
relacionadas a gestdo institucional, para o atendimento da estrutura organizacional;

CONSIDERANDO Parecer n? 158/2014 da Procuradoria Geral da Universidade Federal do
Espirito Santo, que trata da atribuicdo de carga horaria docente referente ao ensino de
graduacao, pds-graduacao, pesquisa, extensdo e encargos administrativos de forma unificada;

CONSIDERANDO o Acérddo n2 2729/2017-TCU, no qual se recomenda que as IFES divulguem ao
publico, em seus respectivos sitios na internet, as atividades de ensino, pesquisa e extensao dos
docentes;

CONSIDERANDO os Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduagao e Pds-Graduagdo do Centro
de Ciéncias Humanas e Naturais;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os critérios de atribuicdo de encargos docentes,
no ambito do Centro de Ciéncias Humanas e Naturais;

CONSIDERANDO a decisdao aprovada pelo Conselho Departamental do Centro de Ciéncias
Humanas e Naturais, na 182 Reunido Ordinaria, realizada em 16 de novembro de 2021.

RESOLVE:
| - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Os Planos de Atividades Docentes (PADs) e Relatdrios de Atividades Docentes (RADs)
sdo os instrumentos de contabilizacdo dos encargos semestrais de cada professor, nos quais
deverdo ser registradas as informacoes relativas a carga hordria atribuida e desempenhada nas
atividades de ensino na graduacdo e na poés-graduacdo, de pesquisa, de extensdo, de
assisténcia ndo remunerada e de administracdo, em qualquer dos regimes de trabalho (20
horas, 40 horas ou Dedicagao Exclusiva), incluindo substitutos e visitantes.

Art. 22 A atribuicdo das cargas hordrias referentes as diversas atividades desempenhadas por
cada professor deverd ser compativel com o regime de trabalho ao qual o mesmo esta
vinculado, devendo ser observado, obrigatoriamente, o disposto nos artigos 22 e 42 da
Resolu¢do n2 60/1992 do CEPE/UFES.

§12. A carga didatico-aula semanal minima em qualquer dos regimes de trabalho serd de
08 (oito) horas, excegdo feita para os casos previstos na Resolucdo 60/1992.
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§22. N3do serd atribuida carga hordria para atividades de ensino ou coordenacdo de
projetos de pesquisa/extensdo nas quais o professor ou coordenador perceba
remuneracao adicional por meio de bolsa ou equivalente.

Art. 32 O Plano de Atividades Docentes (PAD) de cada professor deverda ser elaborado
semestralmente, no ambito de seu departamento de lotacdo, por ocasido da oferta de
disciplinas para o semestre subsequente, devendo ser apreciado e aprovado pela Camara
Departamental.

§12. O preenchimento do Plano de Atividades Docentes (PAD) deverd ser elaborado
utilizando-se o Anexo Il desta Resolugao.

§22. Os Planos de Atividades dos Docentes (PADs) deverdo estar de acordo com as
atribuicdes e competéncias do departamento.

§32. As cargas horarias referentes as atividades docentes das quais trata esta Resolugdo
deverado ser atribuidas de acordo com as normas expressas no ANEXO | desta Resolucao,
e com as normas institucionais vigentes para as atividades nao previstas no referido
anexo.

§42. Além das atividades previstas no ANEXO | desta Resolugdo, os departamentos do
Centro de Ciéncias Humanas e Naturais poderdo estabelecer outras atividades que
atendam as suas especificidades, com a carga horaria correspondente, desde que
aprovadas pela Camara Departamental e homologadas pelo Conselho Departamental do
Centro de Ciéncias Humanas e Naturais, conforme estabelece o artigo 62 da Resolugao n2
60/1992.

§52. A execucdo do Plano de Atividades Docentes (PAD) de cada professor é de sua
responsabilidade individual e devera ser acompanhada pelo chefe do departamento.

§62. O docente que estiver designado para o exercicio de funcdes administrativas que
impliguem na dispensa integral de atividades didatico-aula, conforme disposi¢des
normativas vigentes na Universidade Federal do Espirito Santo, ao término do periodo de
exercicio da funcdo deverd ter aprovado no departamento, no prazo de 60 (sessenta)
dias,o seu novo Plano de Atividades Docentes (PAD), de acordo com o paragrafo uUnico do
artigo 32 da Resolucdo 60/92 CEPE.

§72. Na hipotese da carga hordria de uma atividade ultrapassar o limite semestral de
duracdo estabelecido no Plano de Atividades Docentes (PAD) correspondente ao
semestre em questdo, a referida carga horaria devera continuar a ser registrada no Plano
de Atividades Docentes (PAD) do semestre subsequente, até o encerramento da carga
hordria programada para sua realizacdo.

Art. 42 Os Planos de Atividades Docentes (PADs) e os respectivos Relatérios de Atividades
Docentes (RADs) ndo poderdo ultrapassar a carga hordria maxima para a qual os docentes
foram contratados, sob pena de ndo aprovacgao por parte do Conselho Departamental.

Pardgrafo unico. As atividades propostas pelo docente que excederem a carga horaria



aq UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
: "B CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
y gl CONSELHO DEPARTAMENTAL

maxima para a qual o docente foi contratado, podem figurar no plano, mas nao
contabilizardo carga horaria.

Art. 52 O conjunto dos Planos de Atividades Docentes (PADs) de um mesmo Departamento
devera ser encaminhado ao Conselho Departamental 60 (sessenta) dias antes do inicio do
periodo letivo, conforme prazo estabelecido no artigo 30, inciso XVIl do Regimento Geral da
Universidade Federal do Espirito Santo;

§ 1. Nos semestres em que o prazo entre a elaboracdo da oferta de disciplinas e o inicio
do semestre letivo for inferior a 60 (sessenta) dias, considerar-se-4, como prazo final de
encaminhamento dos Planos de Atividades Docentes (PADs) ao Conselho Departamental,
15 (quinze) dias apds o prazo limite de tramitacdo da oferta, definido em calendario
académico.

§ 2. A Secretaria do CCHN terad 15 (quinze) dias, a partir da aprovacdo pelo Conselho
departamental, para disponibilizar os Planos de Atividades Docentes (PADs) na pagina
eletronica do Centro de Ciéncias Humanas e Naturais para acesso ao publico, conforme
prevé a Lein212.527/2011.

Art. 62 O Relatério de Atividades Docentes (RAD) de cada docente consiste na relagdo das
atividades do Plano de Atividades Docentes (PAD) efetivamente realizadas, e devera ser
apresentado 45 (quarenta e cinco) dias antes do final de cada semestre letivo pelo respectivo
docente.

§12. Cabe a chefia do departamento reunir semestralmente os Relatérios de Atividades
Docentes (RADs), em um unico documento, e submeté-lo a apreciacdo da Camara
Departamental.

§22. A cada semestre, apds aprovacdao na Camara Departamental, os Relatérios de
Atividades Docentes (RADs) deverdo ser submetidos ao Conselho Departamental, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias antes do fim do semestre letivo.

§32. O Relatério Anual de Atividade Docente (RAAD) serd composto pelos Relatérios de
Atividades Docentes (RADs) de cada departamento relativos ao primeiro e ao segundo
semestre, devidamente aprovados pela Camara Departamental e pelo Conselho
Departamental.

Il - DA ATRIBUICAO DE CARGA HORARIA PARA AS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 72 As atividades didatico-aula vinculadas aos cursos de graduacdo devem ser garantidas,
independentemente das demais atividades docentes e devem ser priorizadas para garantir a
oferta de disciplinas obrigatdrias e optativas constantes das estruturas curriculares dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos (PPCs) com os quais os departamentos estejam compromissados.

Art. 82 Considera-se atividade didatico-aula o periodo de atividade didatica de natureza
tedrico-pratica desempenhado em sala de aula e ambientes virtuais de ensino, em laboratdrio,
em atelier, em campo, em espacos correlatos, e orientacdo de estagios curriculares
obrigatérios, desde que prevista no plano de ensino da disciplina correspondente, com a
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respectiva carga hordria, vinculada a curso de graduacdo ou de pods-graduacdo, cujo
cumprimento confira crédito académico;

§12. Nos casos em que o docente ministre mais de uma disciplina com programas
equivalentes, com cédigos diferentes ou ndo, ofertadas num mesmo dia e hordrio, deve-
se contabilizar apenas uma delas;

§22. O periodo dedicado pelo docente a preparacdo de aulas de graduacdo ou de pds-
graduacdo, a correcdo de provas e exercicios, a elaboracdo de projetos de ensino e outras
atividades didaticas ligadas as disciplinas, bem como ao atendimento dos alunos
matriculados nas mesmas, sera contabilizada multiplicando-se a quantidade de horas-
aula semanais da disciplina correspondente por 2,5.

Art. 92 Considera-se atividade de orientagdo o periodo dedicado pelo docente a orientagcdao de
trabalhos, de projetos e/ou monografias de final de curso de graduag¢do ou de pds-graduacgao
lato sensu, de dissertacdes e teses, bem como a supervisdo de pds-doutorado, de estdgio
curricular obrigatdrio ou de estagio técnico, de monitoria e de tutoria.

§ 12. Cabera a Camara Departamental definir sobre a concessdo ou ndo de carga horaria
para orientacdo na graduagdo e/ou pds-graduagdo, observando-se os pardgrafos
seguintes.

§ 29, Para as orientagGes de trabalhos, de projetos e/ou monografias de final de curso de
graduacao, supervisdo de estagio curricular obrigatério ou de estagio técnico, supervisao
de monitoria e de tutoria, pode-se conceder a carga hordria de uma hora semanal por
aluno matriculado/inscrito, respeitado-se o limite maximo de 6 orientandos por
professor, independentemente das cargas horarias das disciplinas correlatas registradas
nos Projetos Pedagégicos dos Cursos (PPCs) dos diferentes cursos do Centro de Ciéncias
Humanas e Naturais (equivalente a pontuacdo determinada na Resolugdo n? 52/2017 do
CEPE).

§ 32 A extrapolacdo do limite de carga hordria de orientacdo por professor poderd
ocorrer apenas no caso em que todos os docentes do departamento tenham atingido o
limite maximo de orientandos, excetuando-se aqueles que estejam com sua carga horaria
didatica maximizada no semestre.

§ 42, Para orienta¢cGes de monografias de cursos de especializacdo lato sensu gratuito, de
dissertacoes de mestrado e de teses de doutorado, poderd ser adotado o limite
recomendado pela Resolugdo n2 11/2010 do CEPE em seu Art. 50, que estabelece 2
(duas) horas/aula semanais por orientando de mestrado e doutorado, até o maximo de
12 (doze) horas-aula semanais.

Il - DA ATRIBUIGCAO DE CARGA HORARIA PARA AS ATIVIDADES DE PESQUISA, DE EXTENSAO E
ADMINISTRATIVAS

Art. 102 As atividades de pesquisa compreendem aquelas listadas no artigo 22 da Resolucdao n?
21/2013 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal do Espirito
Santo e devem ser quantificadas conforme critérios definidos por cada Camara Departamental,
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observado o limite maximo de 20 (vinte) horas semanais.

Art. 11 As atividades de extensdao compreendem aquelas listadas no paragrafo 12 do artigo 22
da Resolucdo n2 46/2014 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdoda Universidade Federal
do Espirito Santo e devem ser quantificadas conforme critérios definidos por cada Camara
Departamental, observado o limite maximo de 20 (vinte) horas semanais.

Art. 12 Para a atribuicdo de carga hordria relativa a pesquisa e a extensdo, os projetos
correspondentes deverdo estar devidamente registrados nas respectivas pré-reitorias, devendo
ser a carga horaria atribuida ao docente e aprovada pela Camara Departamental, em
conformidade com os demais encargos e atribui¢cées dos departamentos, e em conformidade
com a oferta semestral de disciplinas.

Paragrafo unico. Para as atividades de extensdo de curta duragdo e que nao se
constituam como continuas ou permanentes (tais como realizagdo de eventos, palestras,
conferéncias, etc.), ndo sera concedida carga horaria semestral.

Art. 13 As atividades administrativas ou de representacdo que estdo relacionadas a gestdo
institucional para o atendimento da estrutura organizacional da Universidade Federal do
Espirito Santo sdo definidas e devem ser quantificadas por meio da Resolu¢do n2 22/2019
CUn/UFES, dos anexos |, II, Il e IV da Resolugdo n2 60/1992- CEPE/UFES e/ou do ANEXO | desta
Resolucao.

§ 12. As cargas horarias relativas a coordenacdo de nucleos de trabalho, ensino, pesquisa
ou extensdo serdo atribuidas de acordo com o ANEXO | desta Resolugdo, desde que
satisfeitas as condicdes de implantacao dos referidos nucleos, tais como estabelecidas no
Artigo 10 do Estatuto Geral da Universidade Federal do Espirito Santo (apreciacdo pelo
Conselho Departamental do Centro e regulamentacdo pelo Conselho de Ensino Pesquisa
e Extensdo).

Art. 14 Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.
Art. 15 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Sala das Sessdes, 18 de novembro de 2021.

Edinete Maria Rosa
Presidente
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ANEXO | - TABELA DE ATRIBUIGAO DE CARGA HORARIA

Atividade Administrativa

CH semanal maxima

Diretor de Centro 40
Presidente da Adufes 40
Chefe de Departamento 30
Coordenador de Curso de Pds-Graduacao Stricto Sensu 30
Coordenador do Colegiado de Curso de Graduagao 30
Coordenador de Nucleo regularmente instituido e aprovado no 30
Conselho Universitario

Diretor de Pré-Reitoria 30
Ouvidor 30
Presidente da Comissdo de Etica da Ufes 30
Presidente da Comissdo Interna de Biosseguranca da Ufes 30
Presidente da CPA 30
Presidente da CPPD 30
Presidente do Conselho de Curadores 30
Secretario de Avaliacdo Institucional (Seavin) 30
Superintendente de Comunicagao 30
Secretdrio de Cultura 30
Secretario de Relagbes Internacionais (SRI) 30
1.2 Secretdrio da Adufes 20
Coordenador do Setor de Galerias 20
Coordenador Geral e Coordenador de Area de Estégio Curricular, em 20
nivel de Curso

Coordenador-Geral do CONFOR/Ufes 20
Curador do Herbario Central 20
Chefe de Divisdo de Pré-Reitoria 20
Ocupante de Fungdo Comissionada CD4 20
Presidente de Comissao Permanente do CEPE 20
Vice-Diretor de Centro 20
Chefe de Divisdo da SRI 15
Coordenador de Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu gratuito 15
Coordenador do Comité de Etica em Pesquisa com Animais 15
Coordenador do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos 15
Membro da Comissdo Interna de Biosseguranca da Ufes 15
Membro Titular da Comiss3o de Etica da Ufes 15

Continua
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Continuagao

Atividade Administrativa

CH semanal maxima

Membro Titular da CPPD 15
Membro Titular do CEPE 15
Membro Titular do Conselho de Curadores 15
Membro Titular do CUn (Representante docente) 15
Ocupante de Fungdo Gratificada FG3 15
Presidente da CEX 15
Presidente da CPAD 15
Vice-Coordenador Geral de Nucleo regularmente instituido e aprovado 10
no Conselho Universitario

Coordenador da CPAC 4

Membro da CPA 4

Membro da CPAC 4

Membro do Comité de Etica em Pesquisa com Animais 4

Membro do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos 4

Membro da CEX 3

Membro da CPAD 3

Membro do Colegiado de Curso de Graduacgao 3

Membro do Comité Institucional de Iniciagao Cientifica 3

Representante da Ufes em drgdos publicos ou entidades de direito

privado, sem fins lucrativos e com objetivos definidos de promocgao de 3

ensino, pesquisa, extensdo ou cultura, desde que nao exerga fungao

remunerada.

Representante do departamento junto a Biblioteca 3

Sub-Chefe de departamento

Membro de NDE
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ANEXO Il - MODELO PARA CONTABILIZAGAO SEMESTRAL DO PLANO DE ATIVIDADES DOCENTES E DO RELATORIO DE ATIVIDADES DOCENTES

PLANO DE ATIVIDADES DOCENTES

Departamento XXX

Semestre:

Professor(a): XXX Regime de Trabalho: XX
1 - ENSINO (Graduacéo e P6s-Graduagao)
Atividades didaticas/Aulas
Caodigo Disciplina (Sala de Aula) Turma Curso s S
emanal
Carga Horaria de Aulas por semana 0
Subtotal 1 - Carga horaria semanal de aulas x 2,5 0
2 - ORIENTACAO
Para liberagdo de carga horaria é necessario informar a Reunido ou o Ato que a autorizou.
. . Curso Quant. CH semanal CH
e [LES (e o ato, se for o caso) Orientandos | p/ orientando | Semanal
0
0
0
0
0
0
Subtotal 2 - Carga horaria semanal utilizada com orientacao 0 0
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3 - PROJETOS DE ENSINO, PESQUISA E/OU EXTENSAO

Para projetos com liberacéo de carga horéria é necessério informar a Reunido ou o Ato que a autorizou.

Projeto Titulo Vigéncia CH
J (e Ato, se for o caso) Inicio Término | Semanal
Subtotal 3 - Carga horaria semanal utilizada com Projetos de Pesquisa, Extensao e/ou Ensino 0
4 - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
Atividade Descricéo — V|genC|a} - cH
Inicio Término Semanal
0
0
0
0
0
0
Subtotal 4 - Carga horéaria semanal de atividades Administragcédo, Pesquisa e Extensao 0
5- OBSERVAQC)ES E INFORMA(;C)ES COMPLEMENTARES
TOTAL DE ENCARGOS (Subtotal 1 + Subtotal 2 + Subtotal 3 + Subtotal 4) 0




