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INSTRUÇÃO NORMATIVA CCHN/UFES Nº 4, DE 02 DE SETEMBRO DE 2025 

 

Estabelece normas e procedimentos 
complementares ao Regimento Interno, com o 
objetivo de regulamentar e organizar o 
funcionamento administrativo e acadêmico do 
PPGBV/CCHN/UFES no que se refere à admissão de 
alunos especiais em disciplinas isoladas. 

 

O Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Biologia Vegetal do Centro de Ciências Humanas e 
Naturais da Universidade Federal do Espírito Santo (PPGBV), no uso de suas atribuições legais e 
regimentais, CONSIDERANDO decisão do Colegiado do Programa de 27 de julho de 2025 e o disposto no 
Processo digital nº 23068.044559/2025-29, RESOLVE: 

Art. 1º  Esta Instrução Normativa estabelece diretrizes e procedimentos complementares ao Regimento 
Interno do PPGBV para regulamentar aspectos acadêmicos e administrativos. 

Art. 2º  Ficam estabelecidas as regras para admissão de alunos especiais nas disciplinas ofertadas pelo 
PPGBV, conforme previsão no art. 29 do Regimento Interno do Programa, aprovado pela Resolução 
CCHN/UFES n° 10, de 27 de junho de 2024. 

Art. 3º  Considera-se aluno especial aquele matriculado em disciplina isolada do PPGBV, mediante 
aprovação em processo seletivo específico. 

Art. 4º  A cada semestre letivo, o PPGBV publicará em seu site edital com as disciplinas disponíveis para 
alunos especiais, contendo critérios e prazos de seleção. 

Art. 5º  O aproveitamento das disciplinas cursadas como aluno especial terá validade de até 2 (dois) anos 
e, se o estudante for posteriormente admitido como aluno regular, os créditos poderão ser registrados 
como “Aproveitamento de Estudos”, com a sigla “AE” no histórico acadêmico. 

Art. 6º  Poderão se candidatar como alunos especiais: 

I – estudantes de graduação que tenham cumprido ao menos 85% da carga horária de seu curso; 
II – estudantes de programas de pós-graduação de outras instituições de ensino superior ou institutos de 
pesquisa, nacionais ou estrangeiros; 
III – profissionais portadores de diploma de curso superior. 

Art. 7º  O aluno especial poderá cursar até 2 (duas) disciplinas por semestre, limitado a um máximo de 4 
(quatro) disciplinas durante sua vinculação como aluno especial. 
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Art. 8º  A oferta de vagas para alunos especiais será facultativa e dependerá do aceite do(a) docente 
responsável pela disciplina. 

Art. 9º  A seleção dos candidatos será conduzida pela Coordenação do PPGBV, em conjunto com o(a)(s) 
docente(s) da(s) disciplina(s), conforme os critérios estabelecidos no edital. 

Art. 10  Os alunos especiais, uma vez matriculados, deverão cumprir as mesmas obrigações acadêmicas 
dos alunos regulares, incluindo frequência, entrega de atividades e avaliações. 

Art. 11  A concessão de nova matrícula a um mesmo aluno especial estará condicionada ao desempenho 
acadêmico satisfatório nas disciplinas anteriormente cursadas. 

Art. 12  Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua publicação. 

 

ELIAS TERRA WERNER 
Coordenador do Programa de Pós-Graduação em Biologia Vegetal 
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