UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS

INSTRUGAO NORMATIVA CCHN/UFES N2 1, DE 22 DE MARGO DE 2022

Estabelece normas e responsabilidades sobre a
solicitagdo e distribuicdo de espago fisico
(ensalamento) no @mbito do CCHN.

A Diretora do Centro de Ciéncias Humanas e Naturais da Universidade Federal do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicoes regulamentares e regimentais, CONSIDERANDO decisdo do Conselho
Departamental do Centro em 22 de marco de 2022, RESOLVE:

Art. 19 Fica instituida a Comissao de Distribuicdo de Espaco Fisico do CCHN, a ser designada por meio de
portaria da Diregdo de Centro.

Paragrafo Unico. A Comissdao devera ser composta prioritariamente pela equipe da Divisdo de Gestao.

Art. 22 Compete a Comissao de Distribuicdo de Espaco Fisico do CCHN a distribuicdo do espaco fisico para
as aulas de graduacdo e de pds-graduacao dos cursos do CCHN, nos seguintes termos:

| - priorizar a ocupagao dos espac¢os aos cursos do CCHN;

Il - observar a quantidade de alunos e a capacidade da sala, priorizando o atendimento as salas do 12
periodo de cada curso.

1l - distribuir os espacos priorizando a organizagdo das salas por turmas/semestres de cada curso;
IV - zelar pelo atendimento aos estudantes com deficiéncia; e
V - observar, na medida do possivel, a ocupacgao histérica dos cursos nos andares e prédios.

Art. 32 Compete aos coordenadores de Colegiados de Curso de Graduac¢ao e de Pés-Graduacao realizar a
solicitacdo de espaco fisico junto a Comissdao de Distribuicdo de Espago Fisico do CCHN por meio do
endereco eletronico espacofisico.cchn@gmail.com.

§ 12 No caso dos Colegiados de Graduacao, a solicitagcdo de espaco fisico deve ocorrer em até uma semana
apos o prazo das chefias de Departamento responderem aos colegiados dos cursos de graduacdo sobre a
oferta de disciplinas para respectivo semestre letivo.

§ 22 No caso dos Colegiados de Pds-Graduacdo, a solicitacdo de espaco fisico deve ocorrer em até uma
semana apos a aprovacao da oferta junto ao respectivo Colegiado.

§ 32 Em nenhuma das hipdteses acima, o prazo estabelecido podera ser inferior a 30 dias do inicio do
proximo semestre letivo.

§ 49 Na solicitacdo de espaco fisico deve constar a necessidade dos estudantes com deficiéncia.

§ 52 A solicitacdo deve indicar as disciplinas que utilizam espacos fisicos especificos, como por exemplo:
laboratorios.
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§ 62 A solicitagdo deve indicar o periodo de realizagdo das aulas quando a disciplina ocorrer num periodo
distinto do informado no calendério académico.

§ 72 A Comissao de Distribuicao de Espaco Fisico definira modelo de quadro de oferta a ser adotado pelos
Colegiados no ato da solicitagdao do espaco fisico, de modo a padronizar a divulga¢dao do ensalamento.

Art. 42 A Comissdo de Distribuicao de Espaco Fisico devera publicar, uma semana antes do inicio das aulas,
uma prévia do ensalamento.

§ 12 Os pedidos de troca de sala devem ser encaminhados pelos docentes ou discentes ao coordenador
do curso para o qual a disciplina estd sendo ofertada.

§ 22 Caberd ao coordenador analisar a pertinéncia didatica da solicitacdo e encaminhar os pedidos a
Comissao de Distribuicdo de Espago Fisico.

§ 32 Caberd a Comissao de Distribuicdo de Espaco Fisico atender aos pedidos de ajuste e troca de sala,
conforme a disponibilidade de espaco e prioridades definidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 52 As disciplinas/turmas ofertadas no decorrer do semestre ou demandas extraordinarias de oferta
deverao ser encaminhadas, nos termos do caput do Art. 32, a Comissao de Distribuicdao de Espaco Fisico
para ensalamento.

§ 12 A Comissdo terd uma semana para definir uma sala definitiva para a nova disciplina/turma.

§ 22 A Comissdo podera designar um espaco temporario para atender demandas urgentes, conforme
disponibilidade do Centro.

Art. 62 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao de Distribuicdo de Espaco Fisico, cabendo
consulta a chefia da Divisdo de Gestdo e/ou a Dire¢do do CCHN.

Art. 72 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 1° de abril de 2022.

dinete Maria Rosa

Diretora do Centro de Ciéncias Humanas e Naturais
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