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DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que a servidora LARA NEGREIROS GOBIRA, ocupante do

cargo de Assistente em Administracdo, lotada no Centro de Ciéncias Humanas e

Naturais, em exercicio na Secretaria Administrativa (SEC/CCHN), atuou como

Coordenadora do Projeto Institucional intitulado Centro de Documentagao do CCHN,

realizado no ambito dos Projetos Especiais de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensao |l

(PaEPE Il — Apoio Administrativo).

A servidora exerceu a coordenacdo do referido projeto no periodo de 01 de maio de

2023 a 31 de julho de 2023, sendo a responsavel direta pela gestdo técnica, supervisao

presencial e orientacdo pedagdgica dos discentes bolsistas vinculados ao projeto. Sua

atuacao compreendeu as seguintes responsabilidades:

Orientacgdo e Supervisao Técnica: Instrucdo direta dos bolsistas nas atividades de
tratamento manual, triagem, classificacdao e indexacdo de documentos histdricos
provenientes da antiga Faculdade de Filosofia (FAFI) e das unidades académicas
do CCHN;

Gestdo de Formacdo Discente: Conducdo de reunides regulares com os
participantes do projeto para orientacdo metodoldgica, monitoramento da
execu¢ao das tarefas e desenvolvimento de competéncias voltadas a
organizacdo dos acervos institucionais;

Supervisdo de Praticas Presenciais: Coordenacdo das atividades em ambiente
fisico, assegurando o cumprimento de normas de biosseguranca estabelecidas
pela Comissdo Operacional de Emergéncia (COE) e o correto manuseio e
acondicionamento de registros académicos, funcionais e histdricos;

Avaliacdo e Gestdo Administrativa: Execucdo de processos de selecao, controle
de frequéncia e avaliacdo semestral de desempenho discente, garantindo o
alinhamento das atividades dos bolsistas aos objetivos institucionais de

estruturacdo do Centro de Documentacao.
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A referida atuacdo caracterizou-se pela assuncao de responsabilidades na conducdo de
projeto estratégico para a preservagao da memoria do CCHN, promovendo a integracao
entre a pratica administrativa especializada e a formagao profissional dos estudantes de

graduacgao.
Por ser a expressdo da verdade, firmo a presente declaragao.

Vitdria/ES, 02 de junho de 2026.
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