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DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que a servidora LARA NEGREIROS GOBIRA, ocupante do
cargo de Assistente em Administracdo, lotada no Centro de Ciéncias Humanas e
Naturais, em exercicio na Secretaria Administrativa (SEC/CCHN), atuou como
Coordenadora do Projeto Institucional intitulado CCHN Integrado: apoio secretarial,
no ambito dos Projetos Especiais de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensdo Il (PaEPE Il —

Apoio Administrativo).

A servidora exerceu a coordenacao do referido projeto no periodo de 01 de margo de
2021 a 30 de abril de 2022, sendo a responsavel direta pela gestdo pedagdgica e

supervisao técnica de discentes bolsistas. Sua atua¢do consistiu primordialmente em:

e Orientagdo e Mentoria Discente: Prover suporte guiado aos graduandos em

experiéncias de escrita de documentos administrativos;

e Capacitagdo Técnica: Orientar os bolsistas quanto ao uso de sistemas institucionais
da Ufes, fluxos de trabalho administrativo e suporte tecnolégico a comunidade

académica, inclusive durante o EARTE;

e Gestdo Administrativa: Realizar o processo de selecdo, acompanhamento de
frequéncia, atribuicdo de atividades e avaliacdo semestral de desempenho, visando

o desenvolvimento de habilidades profissionais e cidadas dos estudantes;

e Supervisdo Pedagdgica: Revisar e validar os relatérios mensais e dossiés de
atividades desenvolvidos pelos graduandos, assegurando o cumprimento dos

objetivos formativos do projeto.

A referida atuacdo envolveu a assuncao de responsabilidades na conducdo de politica
institucional de apoio a formacdo discente, contribuindo para a integracdo entre o

aprendizado pratico e a gestao universitaria no ambito deste Centro.
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Por ser a expressao da verdade, firmo a presente declaracgao.

Vitdria/ES, 02 de junho de 2026.
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Profa. Luciana Ferrari Oliveira Fiorot
Diretora do CCHN
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